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I.      DATOS PERSONALES

	1
	1er. Apellido          
	2do. Apellido            
	Apellido Casada      

	
	1er. Nombre          
	2do. Nombre         
	3er. Nombre

	2
	Cédula de Vecindad

Orden        
Registro    
	3
	Lugar Nacimiento


	5
	Fecha Nacimiento

  Día     
  Mes    
  Año    
	6
	 Afiliación al IGSS    



	
	
	4
	Nacionalidad


	
	
	7
	NIT



	8
	Título o Diploma    
	9
	No. Colegiatura




II.     ÚLTIMO PUESTO OCUPADO EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA

	10
	Título del Puesto 


	11
	Partida Presupuestaria
	12
	No. Cuenta Bancaria  (Salario)



	13
	Dependencia

	14
	ASIGNACIÓN SALARIAL

	
	Inicial


	Personal
	Escalafón
	Bonif. Profesional
	Bono Antigüedad
	Bono Especifico
	Otros
	Total

	15
	Motivo de la Entrega


	16
	Fecha Efectiva de la Entrega




III.    PUESTO OBJETO DE LA PRESENTE ACCIÓN

	17
	Título del Puesto (Código)


	18
	Especialidad (Código)



	19
	Partida Presupuestaria                     

	20
	Dependencia 


	21
	Jornada

De:           A:        Hrs.

	22
	ASIGNACIÓN SALARIAL

	
	Inicial


	Personal


	Escalafón


	Bonif. Profesional


	Bono Antigüedad


	Bono Especifico


	Otros


	Total




IV.     ACCIÓN DE PERSONAL

	23
	Motivo de la Acción


	24
	Fecha Efectiva de la Acción



	25
	DATOS DEL ACTA

	
	Libro


	Folios

Del       Al  
	Acta


	Fecha


	Hora Inicio


	Hora Finalización



	26
	Dependencia donde se suscribe el Acta                  

	27
	Personas que Intervinieron (nombre y cargo) 

	28
	Nombre del Servidor a quien Sustituye

	29
	Movimiento amparado por

     Resolución                      Acuerdo                 Otro   
     Número:                         Fecha:  
	30
	Tomó Posesión a Reserva de Nombramiento

     Si                                     No

     Acta No.                     Fecha    


V.      PARA PUESTOS DEL MAGISTERIO NACIONAL

	31
	DATOS ESCALAFONARIOS

	
	Nivel Escalafonario
	Clase Escalafonaria
	Folleto


VI.     INFORME DE LA ACCIÓN
	32
	Lugar y fecha    
Nombre, Cargo, Firma del Informante


	Vo. Bo.

Nombre, Cargo, Firma y Sello



VII.    PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO

	33
	En virtud que la persona identificada en Casilla 1, satisface los requisitos legales exigidos para el desempeño del puesto al que se propone, al haberse sometido al examen competitivo correspondiente, se eleva ante la Autoridad Nominadora la presente Propuesta de Nombramiento para su consideración, acompañando los documentos que acreditan la aprobación de la evaluación respectiva.

Lugar y Fecha:                                                                                                                               Nombre, Cargo, Firma y Sello




VIII.   NOMBRAMIENTO

	34
	La Autoridad Nominadora, en uso de las facultades que le confiere la Constitución Política de la República, la Ley de Servicio Civil y demás disposiciones legales que regulan la administración de Recursos Humanos en el Sector Público, 

NOMBRA A LA PERSONA IDENTIFICADA EN CASILLA 1, en el puesto consignado en el Apartado III del presente documento

Lugar y Fecha:                                                                                                                                 Nombre, Cargo, Firma y Sello.



	35
	Revalidación

Lugar y Fecha:                                                                                                Nombre, Cargo, Firma y Sello.




IX.   CERTIFICACIÓN ONSEC

	36
	El Director de la Oficina Nacional de Servicio Civil, con base en el Artículo 53 del Decreto 1748 del Congreso de la República,  Ley de Servicio Civil, CERTIFICA EL PRESENTE NOMBRAMIENTO



	Lugar y Fecha                                                                                                                              Nombre, Cargo, Firma y Sello


X.    OBSERVACIONES
	37
	


No. Registro


Delegación








No. Registro


ONSEC























Nombramiento                      Aviso de Toma de Posesión                      Aviso de Entrega





MOVIMIENTO DE


PERSONAL





PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA


OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL





XX














